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1 Literaturverwaltung und Zitieren

Viele Autoren heimatkundlicher Texte wirden von sich nicht behaupten, dass sie
wissenschaftliche Arbeiten schreiben. Und doch lauft es auf das selbe hinaus: Sie
sammeln Informationen, bewerten sie und gewinnen daraus Erkenntnisse. Am Ende
vermitteln sie alles in einem moglichst lesbaren Text an ihre Mitburger.

Und sehr schnell stolien Heimatkundler auf die selben Probleme, die ihre ,,Kollegen* an
den Universitaten auch kennen. Woher sollen sie nach ein paar Jahren noch wissen, wo
sie die vielen Informationen eigentlich aufgetrieben haben? Leser ihrer Texte fragen
nach den Quellen, um sie nach anderen Gesichtspunkten durcharbeiten zu kénnen.
Etc. Und naturlich ist es nur redlich, wenn man Zitate deutlich kenntlich macht — man
mochte sich ja nicht mit fremden Federn schmuicken.

So hat sich schon vor Jahrhunderten herausgebildet, dass jedes Zitat markiert wird mit
einem Hinweis auf die Quelle. Das kann eine Fuflnote sein oder im Text ein Hinweis in
eckigen Klammern. Am Ende des Textes oder in FuBnoten werden die Quellen dann
ausfuhrlich aufgezahlt, so dass Interessierte sie finden kénnen.

Gewo6hnen Sie sich also an, bei wirklich jeder Aussage im Text die Quelle hinzuzuftigen.
Womaoglich miussen Sie fir manche Aussagen erstmalig Quellen finden. Beispiel: Auch
wenn jeder in lhrem Umfeld sagt, dass diese Mihle dem Kloster Flurstenfeld gehérte,
dann sollte das mit irgendeiner Quelle belegt werden.

Ein sehr hilfreicher Einstieg ist der ,,Zitierleitfaden der TU Minchen*.

Man kann auf diese Weise mit der Schreibmaschine einen korrekten wissenschaftlichen
Text schreiben, wie es viele Autoren in der Vergangenheit bewiesen haben. Aber es ist
sehr zeitaufwandig und bedarf grolRer Konzentration.

Textverarbeitungsprogramme, wie ,,Word“, machen die Arbeit deutlich einfacher. Die
FuBnoten zahlen sich von alleine durch und finden von selbst einen geeigneten Platz.
»Word“ verfugt sogar uber eine Literaturverwaltung unter Referenzen/Zitate und
Literaturverzeichnis. Dort kann man Quellen zentral verwalten und bei Zitaten darauf
verweisen. Da jeder Verlag seine eigene Vorstellung vom Format der Zitate und
Literaturverzeichnisse hat, kann man dies nachtraglich umstellen.

Aber in der Praxis kommt Word immer wieder mal durcheinander und dann werden die
Quellenverweise durch Text ersetzt. Ab da ahnelt die Weiterarbeit am Text dem
Schreibmaschinenzeitalter. Und es ist unmoglich, die eigene Literaturverwaltung mit
anderen zu teilen. Jeder muss sich seinen eigenen Bestand an einschlagigen Quellen
aufbauen.

Glucklicherweise gibt es separate Literaturverwaltungsprogramme. Sie bieten eine
Reihe von Vorteilen:

e Man kann zu einem Thema einen offentlich zuganglichen Bestand an Quellen
aufbauen. So muss nicht jeder, der am selben Thema arbeitet, die Quellen alle
noch einmal erfassen.

e Das Zitieren wahrend des Schreibens ist recht komfortabel.

e Auch nach Rechnerwechseln und Word-Neuinstallationen funktionieren die Links
zu den Quellen zuverlassig weiter.

¢ Quellen kann man teilweise auch uber die ISBN-Nummer etc. erfassen, was sehr
viel Tipparbeit spart.
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2 Literaturverwaltungsprogramme

Die Technische Universitat Miinchen hat einen Uberblick tiber
Literaturverwaltungsprogramme bereitgestellt:
http://mediatum.ub.tum.de/doc/1316333/1316333.pdf

Dort werden diese Systeme verglichen:
Bibsonomy, Citavi, EndNote, JobRef, Mendeley, Paperes, Word, Zotero

Unter den kostenlosen Programmen schneidet Zotero dabei gut ab.
Deshalb wird die Verwendung von Zotero hier vorgestellt.
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3 Zotero installieren

Anleitung Gehen Sie wie folgt vor, um Zotero zu installieren:
Schritt | Aktion
1 Laden Sie sich das Programm herunter von

https://www.zotero.org/download
Wahlen Sie dabei ,,Zotero for Windows*
(der Zotero Connector wéare eine praktische Zusatz-Erweiterung fur Browser.)

2 Klicken Sie auf den Download-Button |hres Browsers. Dort finden Sie die
setup.exe. Starten Sie sie mit einem Doppelklick!
4,
Zotero-5.0.96.3_setup.exe -
Fertig — 41,5 MEBE
Weitere Informationen zur Installation finden Sie unter
https://www.zotero.org/support/de/installation
3 Gehen Sie auf die Login-Seite von Zotero und besorgen sich einen Account

https://www.zotero.org/user/login/

Klicken Sie dort auf

Register for a free account
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4 Literaturverzeichnis teilen

In lhrem ZOTERO-Fenster haben Sie

Tipp
¢ ,.Meine Bibliothek* (lokal, nur durch Sie persdnlich nutzbar)
e Gruppen Bibliotheken (die Gilber den ZOTERO-Server geteilt werden)
Da es ja immer sein kann, dass Sie lhre Literaturbibliotheken mit anderen teilen,
empfiehlt es sich gleich von vornherein alle Literaturstellen nur in einer éffentlichen
Gruppen-Bibliothek anzulegen.
Einrichten Gehen Sie wie folgt vor, um ZOTERO-Literaturhinweise zu teilen:
Schritt | Aktion
1 z Zotero
Datei | Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
o | Biickgdngig Ctrl+Z {
v [ Wiederherstellen Ctrl+5Shift+£
* Ausschneiden Ctrl+X iGen
Eopieren Crl+C nitla
Zitation kopieren Ctrl+Shift+a  Jikve
Literaturverzeichnis kopieren Ctrl+Shift+C jehe:
Einfligen Ctrl+V tbaie
) 3yeris
Laschen Del |
HMET
Alles auswihlen Ctrl+4 ofen
Suchen Ctrl+F rtev
Erweiterte Suche rte d
_ logie
Einstellungen 3 h_‘-‘ chtl
Grundbesc
S R ) P
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-

ZLotero-Einstellungen

v i Ij % SLP
i | i b
Sync

Allgemein Suche Export Zitieren Erweitert

Einstellungen Zyriicksetzen

Daten-5Synchronisierung

Benutzername: | uli.public@bachrig.de | Account erstellen

Passwort vergessen?
Passwort; | esssssssses

Uber Synchronisierung
Synchronisierung Konfigurieren

\WNM

In der ,,Synchronisierungs-Konfiguration* ist die automatische Synchronisierung mit
dem ZOTERO-Server voreingestellt. Man kann aber zusatzlich die Synchronisierung
manuell anstol3en:

2 Zotero — O *
Datei  Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe

(g @~ D~ A Wb F- | 4 |2~ Alle Felder und Tags B v @
v (3 Meine Bibliothek Titel Ersteller 7’|

B8 Altwege-Firstenfeldbruck AltstraBen im Raume ... Scheidel

Meine Publikationen [Z) BayernAtlas Uraufnah... Bayerische V...
b = :

Dann erscheinen links auch die ,,Gruppenbibliotheken* (group librariers), die man
am ZOTERO-Server angelegt hat:
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= "
z Zotero
Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe }
Ca - @ - /c; ]
~ [Z] Meine Bibliothek Titel
|| Altwege-Firstenfeldbruck = Altstralen
Meine Publikationen |_| BayernAtlZ
=T Eintragsdubletten Chronik v
' Eintrdge chne Sammlung L Das "gehe
{1 Papierkorb Der Altbai
) Der bayerisc
£ Gruppen Bibliotheken - Die Réme
~ [ Altwege - Egenhofe
-7 Eintragsdubletten Feldkarte
" Eintrdge chne Sammlung Flurkarte
{1 Papierkorb Genealogie
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5 Eine Literaturquelle erfassen

Um eine zusatzliche Literaturquelle zu erfassen, missen Sie das Zotero-Programm starten
und das Fenster offnen.

Schritt | Aktion
1 Starten Sie das Zotero-Programm. Es muB immer im Hintergrund laufen.
2 Klicken Sie auf das gruine Plus-lcon
z Zotero
Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
g [~ D~ Ao b~ & '| 5
Buchteil
Dokument
Magazin-Artikel
Manuskript
Vortrag
Auf Datei verlinken...
Keopie einer Datei speichern...
IMehr »
Dabei kbnnen Sie schon einmal die Art der Literaturquelle auswahlen
3 Sie sehen im rechten Fensterteil eine Maske, die Sie ausflllen.

Wenn Sie auf die Eintragsart klicken [1], dann kdnnen Sie noch viel mehr Arten
von Literaturquellen auswahlen. Je nach Art sehen Sie dann andere Felder zum
Ausfullen.

Infos  MNotizen Tags Zugehéarig ;

Eintragsart Dokument
Titel

~ Autor (Mame), (\u‘omar‘r}

Zusammenfassung
Verlag

Datum

Sprache

Kurztitel

URL
Heruntergeladen am
Archiv

Standort im Archiv
Bibliothekskatalog
Signatur

Rechte e

Extra
Hinzugefi"at am 21.1.2022, 15:31:’

Beim Autor ist es etwas hakelig. Da ist nicht immer gleich klar, wo man Vorname
und Nachname eingibt.
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Sie konnen die Literaturquelle auch tUber die ISBN-Nummer oder DOI erfassen. Zotero
fllt dann den Rest aus.

Um eine zusatzliche Literaturquelle zu erfassen, missen Sie das Zotero-Programm starten
und das Fenster 6ffnen.

Schritt | Aktion
1 Starten Sie das Zotero-Programm. Es muB immer im Hintergrund laufen.
2 Klicken Sie auf das Zauberstab-icon [1]

Geben Sie dann die Nummer ein [2]
z Zotero

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe
o @' @ ~ fo &~ | b | * Alle Felder und Tags | B v

Geben Sie ISBNs, DOIs, PMIDs oder ariv IDs ein, um dies@ Bibliothek hinzuzufigen:
)
[ =/,
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6 Zitieren mit Zotero

In Word Gehen Sie wie folgt vor, um mit Zotero eine Quellenangabe in einen Wordtext
einzuftigen:

Schritt | Aktion

1 Starten Sie das Zotero-Programm. Es mul3 immer im Hintergrund laufen.
2 An der Stelle, an der die Fulinote stehen soll, platzieren Sie lhren Cursor
2 Sie sollten nach der Zotero-Installation in der Menlleiste lhres Microsoft-Word

einen zusatzlichen Menupunkt ,,Zotero* haben [1]:

H®-0[0 - Zotero nutzen.docx (Zuletzt vom Benutzer gespeichert) - Word

Datei Start Einfigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht

Zotero dgd-Ins
[_]3 'ﬁ% Document Preferences 0
Z r,:f;l Refresh

Add/Edit  Add/Edit

Citation Bibliegraphy €2 Unlink Citations

Zotero

3 Klicken Sie auf ,,Add/Edit Citation*

4 Beim ersten Zitat in lhrem Dokument fragt Zotero noch, in welchem Stil |hre Zitate
formatiert werden sollen. Diese Maske ist ziemlich selbsterklarend. Den Zitatstil
kdénnen Sie spater jederzeit andern.
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Zotero - Dokument-Eigenschaften X

Zitierstil:

American Chemnical Society

American Medical Association 17th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition
American Sociological Association (A5A) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Thicann Mannal of Shede 1Tth aditinn fnntsl

W

Stile verwalten...

Sprache: | Deutsch (Deutschland)

Literaturangaben speichern als:

(@) Felder (empfchlen)
Felder kinnen nicht mit LibreOffice geteilt werden
Dasz Dokument muss im doc- oder docx-Format gespeichert werden.

() Lesezeichen

Lesezeichen kinnen zwischen Micresoft Word und OpenOffice.crg geteilt werden, aber dies ist fehleranfiliig falls diese
versehentlich verdndert werden und kdnnen nicht als FuBnoten benutzt werden.

Dasz Dokument muss im doc- oder docx-Format gespeichert werden.

Automatisch Zitationen aktualisieren

Daz Deaktivieren von autormatischen Aktualisierungen kann das Einfligen von Ziationen in groBen Dokumenten
beschleunigen. Zitaticnen kdnnen dann manuell aktualisiert werden durch das Klicken Sie auf Aktualisieren

Irgendwo auf lhrem Bildschirm erscheint nun ein kleines Eingabefenster

Tippen Sie dort irgendetwas ein, was Sie von lhrer Literaturquelle wissen (Autor,
Titel etc.)
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Zotero schlagt lhnen dann passende Literaturstellen vor.

Meine Bibliothek A

Geschichtliche Nachrichten iiber die ehemalige Graffschaft und das Landgericht ...

Buchinger (1844), 7, Georg Franz.

Die RomerstraBe im Unterzeller Bachtal bei Dasing im Lkr. Aichach-Friedberg — Ei...
Czysz und Schmid (2013), Bericht der Bayerischen Bodendenkmalpfiege, 54.

Postweg - Hufschlag - Saum
Schmid, Die Dorfchronik von Sirchenried.

Altwege
Unjust seizure: conflict, interest, and authority in an early medieval society
Brown (2001), Cornell University Press: Tthaca.

Geschichtliche Nachrichten iiber die ehemalige Graffschaft und das Landgericht ...
Buchinger (1844), 7, Georg Franz.

Die Romerstralle im Unterzeller Bachtal bei Dasing im Lkr. Aichach-Friedberg — Ei...
Czysz und Schmid (2013), Bericht der Bayerischen Bodendenkmalpfiege, 54.

Die Landgerichte Dachau und Kranzberg

6 Wahlen Sie eine Literaturstelle aus.

7 Klicken Sie auf die Literaturstelle in dem Zoterofenster und geben Sie die
Seitenzahl ein. Sie kébnnen auch Text vor (Prafix) oder nach (Suffix) der
Quellenangabe angeben.

own, 2001

Unjust seizure: conflict, interest, and authority in an
i early medieval society

. Brown (2001}, Cornell University Press: [thaca,

- | Seite v~ | |

Prafi: | |

Suffic: | |

] Autor unterdricken

In Altwege gffnen

8 Drucken Sie dann auf die [Return]-Taste. Das Zotero-Fenster verschwindet und in
Ihrem Text ist die FuBnote mit der Quellenangabe eingefugt. Oder auch keine
FuBnote, sondern eine Quelle direkt im Text.
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—
ske st 4 ich selts

em.(Brown 2001, 15)1

Wie die Quellenangabe gehandhabt wird, hangt vom Zitierstil ab, den Sie
ausgewahlt haben.
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7 Literaturverzeichnis einfigen mit Zotero

Anleitung Am Ende lhres Textes mochten Sie sicherlich ein Verzeichnis Ihrer verwendeten Literatur
einfligen.
Gehen Sie wie folgt vor, um mit Zotero ein Literaturverzeichnis in einen Wordtext
einzufugen:

Schritt | Aktion

1 Starten Sie das Zotero-Programm. Es mul3 immer im Hintergrund laufen.
2 An der geeigneten Stelle fur Ihr Literaturverzeichnis platzieren Sie den Cursor
3 Klicken Sie im Zotero-Menuband [1] auf ,,Add/Edit Bibliography* [2]:

H-060 - Zotero nutzen.docx (Zuletzt vom Benutzer gespeichert) - Word

Datei Start Einfigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht

H_? '1:'2‘ Document Preferences

. r{:* Refresh
Add/Edit Add/Edit .
Citation Bibliagraphy 57 Unlink Citations

_ZOtE ro

4 Fertig. Ihr Literaturverzeichnis ist eingefugt.
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